附件1          
公证员执业年度考核登记表
（2020年度）
单位：绥宁县公证处                          执业证编号：118081120010267
	姓  名
	文志常
	性  别
	男
	出生年月
	1969.12

	政治面貌
	
	学  历
	大专
	公证员职务
	主任

	取得公证员
资格时间
	2001.10
	从事公证
工作时间
	1999.12
	奖惩情况
	无

	年办证量
（件）
	年收费额
（万元）
	年办理法援证
（件）
	有无错假证
	
	

	480
	21
	18
	无
	培训情况
	2

	论文发表情况
	

	本人述职报告（总结）
[bookmark: _GoBack]一年来，本人坚持以邓小平理论、习近平谈治国理政、十八大、十九大为重要思想为指导，在公证工作中全面贯彻落实科学发展观，坚持办证规则、严格按程序办理各项公证事项。以高标准严格要求自己，团结同志，廉洁奉公，积极参加省市里组织的公证员学习培训班，不断提高自身的业务素质及修养，注意建立健全公证处内部规章制度，大力培养新人；业务能力较强，能积极协调与相关部门及业务单位关系，大力开拓公证业务，较好地指导全处其他人员的业务工作。
本人干一行爱一行，满腔热情地为当事人服务，从不计较报酬，从不报怨，廉洁自律，爱岗敬岗，出勤率高，与处里同志团结协作，共同进退。
本人坚持上下班制度，遵守各项规章制度，全年共办证480余件，收费18余万元，所办案件无一错假证；解答法律咨询900余件/次，反映效果很好。



	公证机构
意见
	经考核小组评定，同意评为合格。

                    绥宁县司法局考核小组
                     2021年3月18日

	主管司法
行政机关
意见
	同意考核小组意见。

                  2021年3月18日



	被考核人
意见
	同意

                   文志常
                   2021年3月18日

	复核意见
	




	申诉处理
结果
	






      湖南省司法厅制
附件2
公证机构负责人执业年度考核登记表
（2020年度）
单位：绥宁县公证处                         执业证编号：118081120010267
	姓    名
	文志常
	性   别
	男
	出生年月
	1969.12

	从事公证
工作时间
	1999.12
	取得公证员资格时间
	2001.10
	奖惩情况
	无

	政治面貌
	
	学    历
	大专
	行政职务
	主任

	公证处
年办证（件）
	460
	公证处年收费额（万元）
	24
	公证处年办理法援证（件）
	15

	与上年度比（%）
	26%
	与上年度比（%）
	50%
	公证处有无
错假证
	无

	是否按时足额缴纳赔偿金和会费
	公证处受投诉和奖惩情况

	是
	无

	                   
                             本人述职（总结）
一年来，本人坚持以邓小平理论、习近平谈治国理政、十八大、十九大为重要思想为指导，在公证工作中全面贯彻落实科学发展观，坚持办证规则、严格按程序办理各项公证事项。以高标准严格要求自己，团结同志，廉洁奉公，积极参加省市里组织的公证员学习培训班，不断提高自身的业务素质及修养，注意建立健全公证处内部规章制度，大力培养新人；业务能力较强，能积极协调与相关部门及业务单位关系，大力开拓公证业务，较好地指导全处其他人员的业务工作。
本人干一行爱一行，满腔热情地为当事人服务，从不计较报酬，从不报怨，廉洁自律，爱岗敬岗，出勤率高，与处里同志团结协作，共同进退。
本人坚持上下班制度，遵守各项规章制度，全年共办证480余件，收费18余万元，所办案件无一错假证；解答法律咨询800余件/次，反映效果很好。










	考核组织
意见
	




	主管司法
行政机关
意见
	




	被考核人
意见
	同意
文志常
                              2021年3月18日

	复核意见
	




	申诉处理
结果
	






附件3
公证员2020年度考核情况报表
县（市）
	公证员年度考核情况（人）

	公证员总数
	参加年度
考核人数
	未参加年度考核人数
	评定等次

	
	
	
	优秀
	合格及基本合格
	不合格

	2
	2
	0
	
	合格
	

	公证员分布情况（人）

	县
	不设区的市
	设区的市
	市辖区

	2
	
	
	

	公证员性别及党派结构（人）

	公证员性别结构
	公证员党派结构

	男
	女
	中共党员
	民主党派

	2
	
	1
	

	公证员年龄结构（人）

	30岁以下
	31—40岁
	41—50岁
	51—60岁
	60岁以上

	
	
	
	2
	

	公证员学历结构（人）

	合计
	双学士以上
	合计
	本科
	合计
	大专
	高中及以下

	
	法律
	其它
	
	法律
	其它
	
	法律
	其它
	

	
	
	
	
	
	
	2
	2
	
	

	公证员占编情况（人）

	行政编制
	事业编制
	聘用

	
	
	2

	公证员专业职务结构（人）

	合计
	一级
	二级
	三级
	四级
	未评

	
	
	
	1
	1
	

	公证员受奖惩情况（个）

	受表彰
	受处罚

	合计
	全国
	省级
	市（地、州）级
	合计
	警告
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：公证员受奖惩情况一栏中，处罚种类照实际依法作出的处罚自行填写。

附件4
邵阳市2020年度公证员考核备案花名册
绥宁县（市）
	公证处名称
	姓名
	性别
	出生年月
	
学历

	
参加公证工作时间（年、月、日）

	执业证号
	公证员
职务
	公证员
职称
	涉外、涉台
资格
	有无投诉
及结果
	考评等次
	备注

	绥宁县公证处
	文志常
	男
	1969、12
	大专
	1999、12
	118081120010267
	
	四级
	无
	无
	称职
	过渡

	绥宁县公证处
	黄大友
	男
	1964、7
	大专
	1985.2
	118081119910268
	
	三级
	有
	无
	称职
	过渡

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


制表时间： 2021年3月 10日                                                                制表人：文志常

注：备注栏标明公证员在编在岗、过渡、聘用等情况

附件5
邵阳市公证机构负责人2020年度考核测评表
执业机构：湖南省绥宁县公证处            考核单位：绥宁县司法局
	姓  名
	文志常
	执业证编号
	118081120010267
	职务
	主任

	德（20）
	公道正派
	4

	
	执业纪律
	4

	
	坚持原则
	4

	
	廉洁自律
	4

	
	维护团结
	4

	能（20）
	管理能力
	4

	
	科学决策能力
	4

	
	开拓能力
	3

	
	解决问题能力
	4

	勤（20）
	勤奋敬业
	5

	
	严格管理
	5

	
	发扬民主
	5

	
	工作效率
	5

	绩（40）
	社会信誉
	8

	
	缴纳基金会费
	8

	
	公证质量
	7

	
	理论研究
	4

	
	公益活动
	6

	总分
	88





附件6
邵阳市公证员2019年度考核民主测评表
绥宁县（市）
	姓名
	执业证编号
	德（20分）
	能（10分）
	勤（20分）
	绩（50分）
	总分

	
	
	职业道德
占          (4分)
	执业纪律   占
(4分)
	爱岗敬业占
(4分)
	廉政自律占
(4分)
	团结协作占
(4分)
	业务水平占
(3分)
	综合素质占
(3分)
	开拓能力占
(2分)
	学历教育占
(2分)
	工作态度占
(5分)
	工作效率占
(5分)
	集中培训占
(5分)
	出勤
情况
占
(5分)
	办证
数量
占
(20分)
	办证质量占
(20分)
	公益活动占
(5分)
	撰写
论文占
(5分)
	

	文志常
	118081120010267
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5
	5
	5
	9
	9
	8
	7
	90

	黄大友
	118081119910268
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5
	4
	4
	9
	10
	8
	8
	90

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


制表时间：  2021 年 3 月  10日                                                                 制表人：文志常
附件7
公证机构2020年度考核情况报表
绥宁县（市）
	公证机构年度考核情况（个）

	参加年度考核数
	未参加年度考核数
	评定等次情况

	
	
	优秀
	合格
	基本合格
	受到停业，
整顿处罚
	未保持法定设定条件

	1
	
	
	合格
	
	
	

	公证机构设置及数量（个）

	公证机构总数
	县
	不设区的市
	设区的市
	直辖市
	直辖区
	省、自治区

	1
	1
	
	
	
	
	

	公证机构体制及经费管理方式（个）

	公证机构体制
	经费管理方式

	行政
	事业
	合作制试点
	其他
	全额拨款
	差额拨款
	自收自支

	
	
	
	
	
	差额
	

	公证机构中公证员配备情况（个）

	无人处
	1人处
	2人处
	3—9人处
	10人以上处

	
	
	1
	
	

	公证机构党组织建设（个）

	已建立党支部
	无

	公证机构受奖惩情况（个）

	受表彰
	受处罚

	合计
	全国
	省级
	市（地、州）级
	合计
	警告
	

	
	
	
	
	
	
	


注意：1、公证机构设置及数量一栏中，“省、自治区”是指尚未完成公证机构设置调整方案核定的省、自治区司法厅直属的公证机构。2、公证机构中公务员配备情况一栏中，“2人处”数量中所包含的以返聘、兼职等其它方式满足二人设立条件的公证机构数量，请反映在报告中。3、公证机构受奖惩情况一栏中，处罚种类按照实际依法作出的处罚自行填写。

附件8
邵阳市公证机构年度考核评分表
（2020年度）
	项目序号
	考核项目
	分值
	实际得分

	1
	执业活动情况
	20
	17

	2
	公证质量情况
	25
	22

	3
	组织建设情况
	20
	18

	4
	公证员执业年度考核
	10
	9

	5
	公证收费及财务管理情况
	12
	12

	6
	内部管理建设情况
	5
	4

	7
	公证档案管理制度执行情况
	5
	4

	8
	其他
	3
	3

	合计
	
	100
	88

	考核等次
	合格

	
考核意见：绥宁县司法局根据《公证法》的规定，考核小组对绥宁县公证处2021年度办理公证的案件质量、执业状况、执业纪律等进行了认真考核，经考核，评定为合格。



                                        考核机关（盖章）
                                       二○二一年三月十八日


被考核单位：考核机关：
